(objektus

Das Objektus Webportal

Kurzanleitung fir die Kostenerfassung
der Heizkostenabrechnung




Kurzanleitung fiir die Kostenerfassung der Heizkostenabrechnung

Mit dem Objektus Webportal kénnen Sie einfach und effizient die Kostenerfassung fir die Heizkostenabrechnung vornehmen.

Inhaltsverzeichnis:

1. Das Objektus Webportal inkl. Link zum Portal

2. I:ogln Portal HK-Abrechnung und UVI Wichtig: Bitte

3. Ubersicht im Portal schlieRen Sie lhre

4. Kostenerfassung Eingabe mit einem Klick

_ auf ,Kostenerfassung
» Erfassung der einzelnen Kosten

abschlieBen® ab, damit
» Erliuterung Kostenarten alles gesichert ist.

» Einstellungen & Parameter
» Abrechnungsperiode

5. Kontaktdaten




Das Objektus Webportal

auf www.objektus.de

(objektus

Smarter Service flir smarte
Gebiude




Login Portal ,HK-Abrechnung und UVI*

Hier konnen Sie die Kostenerfassung fur die Heizkostenabrechnung vornehmen.

Klicken Sie auf ,Login Portal HK-Abrechnung und UVI“, um lhre Login-Daten eingeben zu kénnen. Die Login-Daten bekommen Sie per E-Mail
zugeschickt (bitte auch den Spam Ordner priifen). Hier konnen Sie unter Anderem die Kostenerfassung fir die Heizkostenabrechnung vor-
nehmen. Weitere Portale (z.B. unterjahrige Verbrauchsinformationen) werden je nach beauftragten Serviceleistungen fiir Sie freigeschaltet.

Mein Objektus Webportal

Smarter Service flir smarte
Gebaude




Ubersicht im Portal

Nachdem Sie lhre Login-Daten eingegeben haben, kdnnen Sie im @ Waibhlen Sie nun das zu bearbeitende Objekt aus.
Feld ,Abrechnungsprojekte” Ihre Objekte im Uberblick sehen.

@ Cjektus Gmb x 4+

< O @ objekius.prohka-coud.de/object
(objektus

Abrechnungsobjekte

® Abrechnungsobjekte Nummer + StraBe, Hausnummer O v

A Nutzer 10000 Musterobjektstr. 1 22848 Norderstedt

B Dokumente
© Protokoll

it Verwaltung

@ Hitfe & Support

& Muster Immaobilier




Kostenerfassung

Mit einem Klick auf das Feld ,Kostenerfassung*
kdnnen Sie die Kosten erfassen und bearbeiten.

@ Chjeitus Gmb x 4+

< € @ objektus.prohka-doud.de/obiects/ Nadabd 2b-96Tb-dac

(Objektus

100002 - Musterobjektstr. 2, 22848 Norderstedt

@ Startseite
Abrechnungsobjekt Nutzer Dokumente
@ Abrechnungsobjekte
2 Nutzer Stammdaten Aktionen
B Dokumente Nummer & Berechtigungen anzeigen

® Protokell Strafe, Hausnummer M 0 Gesamtes Objekt 15schen

i Verwaltung PLZ, Ort

Kostenerfassung

Einstellungen O 01.01.2021 - 3112.2021 (1)

‘Wohnungs-Eigentimer-Gemeinschaft (WEG) ist aktiv

Kostenerfassung ist aktiv

& Hilfe & Support

& Muster Immobilien




Kostenerfassung

Erfassung der einzelnen Kosten

Erfassen Sie hier in den einzelnen Positionen die Kosten.

@ Chjeitus Gmb

< C @ objektus.prohka-cloud.de/objects/ 100002 /cost-accofnting, 100002-001

(objektus

@ Startseite

@ Abrechnungsobjekte
& Nutzer

B Dokumente

© Protokell

it Verwaltung

& Hife & Support

£ Muster Immobilien

Hinweis:

ein reines Hochladen von Rechnungen ist nicht ausreichend.

Alle Kosten miissen mit Steuern und ggf. dem Emissionsfaktor ein-
getragen werden.

Kostenerfassung

Kosten erfassen
¢ Energiekosten
& Heiznebenkosten

& Zusatzkosten Heizung

Abrechnungsperiode
Zusammenfassung per E-Mail erhalten

Kommentar

Zusézliche Unterlagen

¢ Mutzer (Direktkosten & Vorauszahlungen)

¢ Einstellungen & Parameter

& Daten und Dokumente bearbeiten

Aktionen

0 Abrechnungsperiode lGschen

« Kostenerfassung abschlieBen




Kostenerfassung
Einstellungen & Parameter

1. Wihlen Sie nun die Position aus, die Sie bearbeiten mochten.

2. Es 6ffnet sich ein weiteres Fenster. Hier miissen Sie anschlieBend auf ,Position hinzufiigen® klicken.

3. Danach kénnen Sie die Kosten eintragen.

@ Ctysiows v * 4+

& & @ objektusprohi-doud de/objects/ 1 00002/ cost-accounting/ 1 H0002-001

(objektus

@ Startseite Kostenerfassung - 01.00p721-3 !

& Abrechnungsobjekte Kosten erfassen

A Mutzer ¢ Energiekosten
B Dokumente & Helznehenkosten
O Pretokoll & Zusatzxosten Heizung

14 Verwaltung
A @ Hutzer [Direktkosten & Vorauszahlungen)

& Einstellungen & Parametar

¢ Energiekosten - 01.01.2021

Abrechnungsperiode
Zusammenfassung per E-Mail erhalten

Kommantar

Zusatziiche Linteriagen

& Datan und Dokuments

Bktionen
0 Abrechnungsperiode Kschen

~ Kosterarfassung abschiefon

()—

Neue Position erfassen

Brennstoffart*

[ 01 (itr)

Menge

Brutto-Betrag®

0,00

Rechnungsdatum

CO:-Kosten

Netzentgelte

Kostenart*

Anfangsbestand

Beschreibung

MwSt.*

ermatigte UST (7 %)

Energiestevern

Weitere Abgaben




Kostenerfassung
Erlauterung Kostenarten

@ Ciysious Gvb
(objektus

& Startseite

@ Absechnungsobjekte
B Dokumente

@ Protokoll

1% Verwaltung

& Hile & Support

& Mustor Immobiien

® o+

& € @ chjektusprohia-doud

de/objects/ 100003 cost-accounting/ 1 60002001

Kostenerfassung - 01.01.207

-

& Mulzer [Direktkosten & Vorauszahkngen)

Kosten erfassen

¢ Energiekosten

& Heiznabankosten

& Zuserzxosten Heizung

& Einstelungen & Parametar

Energiekosten: Hier tragen Sie ein, mit welchem Brennstoff die Energie
erzeugt wird. Quelle dafiir ist die Versorgerrechnung. In der Versorgerrech-
nung stehen zudem die zusatzlichen Informationen zur Energiemenge
(inkWh), die Abgaben zum CO2-Gesetz und der Emissionsfaktor (ing/kWh).

Heiznebenkosten: Hier werden Kosten wie z.B. Wartung der Heizanlage,
Schornsteinfeger/Kaminkehrer und die Erstellungskosten eingetragen.
Die Erstellungskosten werden von Objektus im Zuge der Erstellung der
Abrechnung erhoben und umgelegt.

Zusatzkosten Heizung: Hier werden die Kosten flir Geratemiete (Heizkos-
tenverteiler, Warmemengenzahler) und geratebezogene Geblihren umge-
legt. Sollten die Geréate tGber Objektus gemietet werden, miissen die Kosten
nicht eingetragen werden. Fur Fremdgerate sind die Kosten zwingend
notwendig.

Zusatzkosten Warmwasser: Hier werden ggf. die Kosten fiir Geratemiete
(Warmwasserzahler) und geratebezogene Gebihren umgelegt. Sollten die
Gerate Giber Objektus gemietet werden, miissen die Kosten nicht eingetra-
gen werden. Fiir Fremdgerate sind die Kosten zwingend notwendig.

Haus-Nebenkosten: Hier werden die Frisch-/ und Abwasserkosten um-
gelegt. Des Weiteren werden ggf. die Kosten flr Gerdtemiete (Kaltwasser-
zahler) und geratebezogene Geblihren umgelegt. Sollten die Geréate Uiber
Objektus gemietet werden, missen die Kosten nicht eingetragen werden.
Fir Fremdgeréate sind die Kosten zwingend notwendig.

Ein Upload der Rechnungen ist nicht
zwingend notwendig.




Kostenerfassung
Einstellungen & Parameter

Nachdem Sie ,Einstellungen & Parameter” angeklickt
haben, 6ffnet sich ein weiteres Fenster.

@ Chjeitus Gmb x 4+

“« C @ objektus.prohka-coud.de/objects/ 100002/ cost-accounting/ 100002-001

(objektus

<
@ Startseite KOStEnErfaSSung

@ Abrechnungsobjekte Kosten erfassen

& Nutzer ¢ Energiekosten

B Dok
B Dokumente & Heiznebenkosten

© Protokol & Zusatzkosten Heizung

i Verwaltung
" ¢ Mutzer |Direktkosten & Vorauszahlungen)

Wichtig:
Insbesondere fiir das CO2-Kostenaufteilungsgesetz miissen hier Informationen

hinterlegt werden. Die Informationen, wie diese umgelegt werden sollen, liegen
Obijektus nicht vor.

Abrechnungsperiode
Zusammenfassung per E-Mail erhalten

Kommentar

Zusézliche Unterlagen

& Daten und Dokumente bearbeiten

> { £ Einstellungen & Parameter

& Hife & Support

£ Muster Immobilien

Aktionen

0 Abrechnungsperiode lGschen

« Kostenerfassung abschlieBen




Kostenerfassung
Einstellungen & Parameter

Nun kénnen Sie die einzelnen Positionen erfassen.
Z.B.unter Abrechnung ,Daten anpassen®.

1 und Ref werte zur Abrechnung

Abrechnung Warmwasserbereitung & Solar

Abrechnungskosten auf Nutzer umlegen Warmwasser-Temperatur

Umlage Nutzerwechselgebihren K Solarunterstiitzung fir Heizung Nain

Umlage haushaltsnaher Dienstleistungen ol Solarunterstiitzung fiir Warmwasser

Berechnung neuer Vorauszahiungen Hain ¢ Daten anpassen

Andruck der Bankverbindung auf Einzelabrechnungen

Kontroliwerte
¢ Daten anpassen trofiwe

Wasserverbrauch laut Abrechnung

¢ Daten anpassen

Grundsatzliche Vorgaben zum Abrechnungsobjekt 100002 - Musterobjektstr, 2, 22848 Norderstedt

Heizung Weitere Parameter
Grundkosten Anzahl Wohneinheiten

Verbrauchskosten Gesamtfliche

Warmwasser

Grundkosten

Verbrauchskosten

Diese Positionen kénnen Sie nicht verandern.
Es handelt sich um Angaben, die wir bei lhnen
im Vorfeld abgefragt und bereits im Portal

hinterlegt haben.



Kostenerfassung
Einstellungen & Parameter

Einstellungen bearbeiten

@ Abrechnungskosten auf Nutzer umlegen

| Umlage Nutzerwechselgebihren

Einstellungen und Referenzwerte zur Abrechnung

© Keine Umlage
Ein- und Auszug

Abrechnung
Nur Auszug
Abrechnungskosten auf Nutzer umlegen | Nur Einzug
Umlage Nutzerwechselgeblhren | Umlage haushaltsnaher Dienstleistungen

Umlage haushaltsnaher Dienstleistungen
gl ! oy g Berechnung neuer Vorauszahlungen

Berechnung neuer Vorauszahlungen . N
Andruck der Bankverbindung auf Einzelabrechnungen

Andruck der Bankverbindung auf Einzelabrechnungen

l ¢« Daten anpassen !

\/

B Speichern

% Daten anpassen

Hier kdnnen Sie nun folgende Einstellungen bearbeiten:

Sollen die Abrechnungskosten auf die Nutzer umlegt werden

Umlage Nutzerwechselgebiihren kénnen bestimmt werden

Umlage haushaltsnaher Dienstleistungen

Berechnung neuer Vorauszahlungen

Andruck der Bankverbindung auf Einzelabrechnungen

Mit Bestatigung des Buttons ,Speichern®ist dieser Vorgang abgeschlossen.




Kostenerfassung
Einstellungen & Parameter

Mit Klick auf ,Warmwasserbereitung & Solar” 6ffnet sich das Fenster ,Einstellungen bearbeiten®. Nun kénnen Sie die Warmwasser-
temperatur eintragen, die in der Anlage eingestellt ist. Des Weiteren kénnen Sie auswahlen, ob Sie eine Solarunterstitzung fiir Heizung
oder /und Warmwasser auswahlen.

@ Oneines ok =
&

C @ objektusprohia.clowd de/obpects/1 00002 cost-accounting/ 100002001 /settings

(objektus
oD}
@ Stortseite Abrechnung [ Warmwasserbereitung & Solar ]
Abeachnungskoston auf Nutzer umlegen o Warmwasser-Temporatur

A Wunden

Umiage Nutzerwechselgebihren Solacuntersiiitzung fir Heizung Nain

& Abrechaungsobjekte

haltsnaher Dienstleistungen Solacunterstiitzung fir Warmwasses

£ Mutzer

B Dokumaente neuer Voraus: & Daten anpassen

X werta

Einstellungen bearbeiten

[Brbrauch laut Abrechnung

Manpassen
Warmwasser-Temperatur |
bo FParamater
Mohneinheiten
e

Solarunterstiitzung fir Heizung |

Solarunterstiitzung flir Warmwasser

Speichern




Kostenerfassung
Abrechnungsperiode

Im Feld ,Abrechnungsperiode“ kénnen Sie zusatzlich Anhdnge und Kommentare einflgen.

Dazu klicken Sie bitte auf ,Daten und Dokumente bearbeiten”.
Ein Bearbeitungsfenster 6ffnet sich anschlie3end.

B

€ @ objektusprohks-cloud.defokjects/ 10000

(objektus

<
@ Stantseie Kostenerfassung

® Abrochnungsobjekte Kosten erfassen
5, Mutzer ¢ Energickesten

B Dokumente

¢ Helznebenkosten

o Smctonoll £ Zusatzkosten Heizung

1 Verwaltung
9 & MWutzer (Direktkosten & Vorauszahlungan)

& Einstesungen & Parametar

B Hife & Support ¥

& Muster brmobilar

\4

Abrechnungsperiode

Zusammanfass

Kommentar

ung per E-Mail erhalten o

Zusétzliche

& Datenw

Aktionen
0 Abrachr

 Kostene

Abrechnungsperiode

Ich méchte eine Kopie der Kostenerfassung per E-Mail erhalten

Platz fir lhren Kommentar

Dokumente

Dateien auswahlen | Keine ausgewahit

~ Speichern




Kostenerfassung
Abrechnungsperiode

Mit Abschluss der Kostenerfassung bestatigen Sie die korrekte Eingabe aller Kosten inklusive Steuersatz und das Vorliegen der Rechnungen.
Nach erfolgreichem Abschluss erhalten Sie eine PDF-Bestatigung per E-Mail. Sollten Sie keine E-Mail erhalten, priifen Sie bitte Ihren Spam-
Ordner und anschlieBend die Korrektheit Ihrer Kostenerfassung!

@ Oyt Gebh
¢

o]

(objektus

Ohne Klick auf
,Kostenerfassung
i : _ abschlieen’

e = e geht lhre Eingabe
verloren.
Aktionen Bitte Giberprifen!

@ Startseite Kostenerfassung - 01.01.202 31.12.2021 (1)

00 Abrechnungsperiode l6schen

L |+ Kostenerfassung abschlieRen b




(objektus .
)

Sie haben Fragen?\\

Kontaktieren Sie uns
per E-Mail.

kostenerfassung@objektus.de

lhr Objektus Team



